CONSILIUL JUDETEAN ARGES _ .
DIRECTIA JURIDICA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA
SERVICIUL JURIDIC CONTENCIOS

APROB,
PRESEDINTE,
Ion MINZINA
FISA POSTULUI
Nr.

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: CONSILIER JURIDIC
2. Nivelul postului: DE EXECUTIE
3 Scopul principal al postului: INDEPLINESTE ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE SPECIFICEI

FUNCTIEL IN VEDEREA PUNERII iN EXECUTARE A LEGILOR SI A ACTELOR NORMATIVE CONFORM |

ATRIBUTIILOR POSTULUL |

Conditii pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA ABSOLVITE CU DIPLOMA DE
LICENTA iN DOMENIUL FUNDAMENTAL” STIINTE SOCIALE“, RAMURA DE STIINTA
» STIINTE JURIDICE“ , DOMENIUL DE LICENTA “ DREPT “
2. Perfectiondri (specializiri): NU ESTE CAZUL
3. Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei ( necesitate si nivel de cunoastere) :
4. Limbi striine (necesitate i nivel de cunoastere ) NU ESTE CAZUL
5. Abilitati. calitati si aptitudini necesare:
-aptitudinea de a desfasura activitati complexe;
-capacitate de a lucra independent si in echipi;
-capacitate de comunicare;
-capacitate de analiza si sinteza;
-promptitudine i eficientd in efectuarea lucriirilor;
-inifiativa si creativitate; 1
-preocupare pentru imbuniitatirea nivelului profesional
6. Cerinte specifice: NU ESTE CAZUL
7. Competenta manageriald (cunostinte de management, caliti{i si aptitudini manageriale): NU ESTE CAZUL

Atributiile postului:

1. Reprezinta si apard drepturile si interesele legitime ale Judefului Arges, Consiliului Judefean Arges. Presedintelui
Consiliului Judetean Arges. in fata instantelor judecitoregti, la organele de urmdrire penald. la toate autoritatile si
organele cu atributii jurisdictionale si in cadrul oricdror altor proceduri prevazute de lege, a notarilor publici,
precum si in raporturile cu alte persoane fizice si juridice de drept public siu privat, roméne sau striine;

2. Formuleazi si promoveazi in instan{d acte de procedurd (cereri de chemare in judecatd, intampindri, cereri de
interventie, contestatii, plangeri. cereri de chemare in garantie, de repunere pe rol) impreuna cu documentatia/
documentele necesard/e; solicitd, propune probe §i administreazi probele admise de instanta de judecata:

3. Propunec exercitarea sau, dupd caz. neexercitarea cdilor de atac (ordinare si extraordinare) §i redacteazi actele
subsecvente necesare in conformitate cu prevederile legislatiei civile. comerciale. in contencios administrativ sauj
penale, in vederea solutiondrii cauzelor aflate pe rolul instantelor judecitoresti; propune orice alte mdsuri
previzute de lege pentru solutionarea cauzelor aflate pe rol.

4. Acordi asistentd juridici, emite puncte de vedere si acordi avizul de legalitate actelor emise de Serviciul Resurse

Umane , la solicitarea acestora. Semnétura consilierului juridic aplicindu-se numai pentru aspecte strict juridice

ale documentului fiard a se pronunfa asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in

documentul vizat ori semnat de acesta:

5. Face parte din Comisiile de evaluare a ofertelor constituite in baza Legii nr. 98/ 2016 privind achizitiile publice,
cu modificirile si completirile ulterioare:

6. Participd. impreund cu personalul desemnat din cadrul directiilor de specialitate ale consiliului judefean, la
concilierea/medicrea privind solutionarea pe cale amiabild, extraprocesuald a unor neintelegeri apérute in cadrul
raporturilor dintre Judefului Arges/ Consiliul Jude{ean Arges cu ter{e persoane fizice sau juridice:

7. Face parte din echipele de proiecte finantate din fonduri europene, derulate prin Directia Stategii Sinteze Proiecte
cu Finanfare Internafionald;




8. intocmesie §i Avizeazd pentru legalitate contractele si actele adifionale provenite din proiectele in care este
desemnat ca responsabil juridic. semndtura consilierului juridic aplicAndu-se numai pentru aspecte strict juridice
ale documentului fird a se pronunfa asupra aspectelor economice, tehnice sau de alti naturd cuprinse in}
documentul vizat ori semnat de acesta:

9. Acordd consultantd juridici autoritdfilor administrafiei publice locale, comunale si orisenesti la solicitareaq
acestora, precum si la solicitarea institufiilor subordonate Consiliului Judefean Arges;

10. Solutioneazi petitiile. sesizirile persoanclor fizice si juridice care intri in sfera de competenti a serviciului juridic
contencios, dupd caz. in termenele stabilite prin lege;

11. Intocmeste periodic, la solicitarea conducerii consiliului Jjudetean. precum si la sfarsitul fiecirui an calendaristic
rapoarte privind activitatea specifici;

12. Face parte din Seccretariatele Comisiilor de concurs de proiecte de management si din Secretariatele Comisiilor de
evaluare a managementului pentru institutiile de culturd din subordinea Consiliului Judetean Arges;

13. Face parte din Comisiile de concurs;

14. Efectucaza in mod permanent activitatea de documentare juridicd. prin studiul actelor normative nou apdrute,
publicate in Monitorul Oficial. a doctrinei juridice si a jurisprudentei Curfii Constitutionale si instantelor
Judecatoresti, in vederea fundamentirii lucririlor cu caracter juridic si realizeazi o comparatie legislativi asupra
modificirilor aduse actelor normative :

15. indeplineste orice sarcini cu caracter Juridic primite de la conducerea Consiliului Judetean Arges. in limitele si|
competenicle stabilite de lege.

16. Sa aplice prevederile Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date in cadrul activitagi specifice
desfisurate. |

Sarcini, atributii si responsabilititi pe linia securititii si siinititii in munci: m*

- sd isi desfasoare activitatea in conformitate cu pregitirea si instruirea sa, precum si cu instructiunile primite d
partea institutici (angajatorului). astfel incit si nu expuni la pericol atit propria persoand cét si alte persoane;
- sd nu procedeze la scoaterea din func{iune, la modificarea, schimbarea sau inliturarca arbitrari a dispozitivelor de
securitate proprii §i sa utilizeze corect aceste dispozitive;
= sd coopereze cu institufia si/sau cu salariatii desemnati. atit timp cét este necesar. pentru a face posibili realizarea
oricdror masuri sau cerinfe dispuse de citre inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia 3ib
securitatea salariatilor;
sa aducd la cunostinta sefului ierarhic superior si/sau institutiei accidentele suferite de propria persoani;
- sacunoascd si sa respecte sarcinile previzute in planul de prevenire si protectie al institutiei;
- sa isi insugeascd si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul securitdtii in munci si masurile de aplicare a|
acestora.
Sarcini, atributii si responsabilititi in domeniul situatiilor de urgenti:
- s cunoasc si sa respecte instructiunile proprii ale institutiei referitoare la situatiile de urgenti;
- sa participe la sedinfele de instruire organizate. sa isi insuseasci tematica abordatd si s se antreneze pentru
formarea unor deprinderi adecvate:
- 84 cunoasca si sa respecte sarcinile previzute in planul de interventie si de evacuare al institutiei;
- sd aduca la cunostintd sefului ierarhic superior orice situatie care constituie un pericol de incendiu, explozie,
inundatie etc.;
- sd aduca la cunostinta sefului ierarhic superior situatiile de nerespectare de citre salariati a instructiunilor proprii
pentru situatii de urgenti ale institutiei.
Identificarea functiei publice corespunzitoare postului o
1. Denumire: CONSILIER JURIDIC
2. Clasa: 1
3. Gradul profesional: SUPERIOR
4. Vechimea in specialitate necesari: 7 (sapte) ani
Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationald interni:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fad de : Conducerea Consiliului Judefean Arges, Secretarul General al Judetului Arges,
Directorul Executiv al Directiei Juridice Administratie Publicii Localii si Seful Serviciului Juridic Contencios

- SUPEerior pentru: ......................
b) Relatii functionale: Cu salariatii din cadrul Consiliului Judetean Arges
¢) Relatii de control: ......................

d) Relatii de reprezentare: Reprezinti, in masura imputernicirii Judetul Arges/ Consiliul Judetean Arges/
Presedintele Consiliului Judetean Arges in relatia cu tertii pe teritoriul UAT Judetul Arges.
2. Sfera relationald externi:




a) cu autoritd{i si institugii publice: fin limita atributiilor. in conditiile impuse de indeplinirea sarcinilor de
serviciu i atributiilor din fisa postului.

b) cu organizatii internationale: ..................................

¢) cu persoane juridice private: In conditiile impuse de indeplinirea sarcinilor de serviciu si atributiilor din
figa postului.

3. Limite de competentd: Consilierul juridic are libertatea si intreprindii actiuni in rezolvarea la timp a
lucririlor repartizate cu aprobarea sefului ierarhic superior.Consilierul juridic este independent profesional si nu
poate fi supus nici unei ingradiri sau presiuni de orice tip, acesta fiind protejat de lege impotriva acestora. Relatia
profesionali dintre consilierul juridic si Consiliul Judetean Arges se bazeazi pe onestitate, probitate,
corectitudine, confidentialitate si independenta opiniilor profesionale.

4. Delegarea de atribufii si competentd: In caz de concediu acordat in conditiile legii ori se afld in deplasare in
interesul serviciului atributiile de la punctele 1-8 vor fi indeplinite de , consilier juridic in cadrul
Serviciului Juridic Contencios, iar atributiile de la pct. de consilier juridic in cadrul
Serviciului Juridic Contencios.

intocmit de:

1.Numele si prenumele:

2. Functia publica de condicene:

3.Semnatura:

4.Data intocmirii:

Luat la cunostin{a de citre ocupantul postului
1.Numele si prenumele:

3.Data:

Luat la cunostingd de citre functionarul public desemn:t sa preia atributiile delegate:
1. Numele si prenumele :
2.Semndtura:
3. Data :

Luat la cunostinta de citre functionarul public desemnat sa preia atributiile delegate:
1. Numele si prenumele :
2.Semnitura:
3.Data :

Contrasemneazi:
1.Numele si prenumele
2 Functia:
3.Semnitura:

4. Data:




